Vejledning til online indberetning af vederlag, timer, befordring og udlzeg fra
ansatte af Bgrn og Familie i Ringkgbing-Skjern Kommune.

Det er i Bgrn og Familie besluttet, at indberetning af vederlag, timer, befordring og udlaeg
indberettes online i et system der hedder Ditmerflex. Systemet erstatter de traditionelle
indberetningslister i papirform. Vi haber, at dette system kan vaere med til at lette den lidt tunge
arbejdsgang for bade Jer og os.

Du tilgar systemet her: https://rksk.ditmerflex.dk/rksk

Nar du trykker pa linket, kommer nedenstaende billede frem og her skal du logge pa med dit NemID.

n N Skift organisation = @
L4

Log ind

‘ @ Windows login > ‘

‘ NEM ID  NemiD login > ‘

‘ [N} E-mail login > ‘

ditrﬁérhex

Forste gang du logger pa, skal du opdatere systemet med din e-mail-adresse. Veelg ny blanket.

m "AT'IIE"S .IE © Nyblanket [E Mineblanketter Q Saegning & Funktioner ~ @ Hij=lp ~
Ringkabing-Skjern Kommune]

Bern & Familie >

Indberetning fra alle typer af plejeforanstaltninger [; ]

Der vil her fremkomme forskellige blanketter. Du skal veelge "Indberetning fra alle typer af

plejeforanstaltninger.” Du kan klikke pa stjernen ( © ) ud for linjen og oprette den som en favorit ( * ), sa
den er nem at finde fremadrettet.
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https://rksk.ditmerflex.dk/rksk

Alt, der er markeret med en rgd stjerne, skal udfyldes.

Dit fornavn, efternavn samt cpr.nr. bliver automatisk hentet via dit NemID. Herefter skal du pafgre cpr.nr.
og navn pa barnet.

Indberetning fra alle typer af plejeforanstaltninger Blanketnummer: 3023

Denne blanket kan bruges af plejeforanstalininger i Ringkebing-Skjem Kommune fil af indbereite timeridegn, kersel (befordring) og udissg

Vis blanketoverblik - Trin 1 af 2 >

Fornavn * Efternavn *

‘ Jens ‘ | Jensen |
E-mailadresse * CPR-nummer *

‘ jens jensen rksk@gmail com ‘ | 000000-0000 |
CPR-nummer pa den person der indberettes pa * Navn pa den person indberetningen vedrarer *

[(crr [ reamgenns |

dlzet plejebarmets CPR-Indiast CPR-mummes. Benyt bindesireg mellem fodsslstata og nummer Leks, 311208k

Periode for indberetning (hel maned) *

Veeig fra liste v

Type af plejeforhold *

(O Afastningsfamilie

(O Plejefamilie

() Netvarksfamilie

(O Kontakt- eller stotteperson
() Bamepige

‘ Er du berettiget fil udiz=g og kersel, har du ogsa mulighed for at udfylde defie i blanketten. Kost og logi udregnes automatisk, hvis du er berettiget fil dette. ‘

‘ Hvis du er familieplejer eller modtager fast honorar. indbereties dagn/honorar automatisk og skal derfor ikke udfyldes. ‘

Har du haft timer/degn for ovenstaende person i perioden? *

Har du haft kersel vedr. ovenstaende person i perioden? *

Walg Jer ey

Har du haft udizg vedr. ovenstaende person i perioden? Der SKAL vedlzgges dokumentation for at fa udlzg udbetalt, *

Vil ja eler nej

Sendes senest den 5. i méneden

Andre muligheder ~ Annullerblanket @ | Send blanket &

Perioden for indberetning (hel maned):

Maneden for indberetningen vaelges. Var opmaerksom pa, at der skal laves én indberetning pr.
kalendermaned.

Type af plejeforhold:
Her veelges hvilket anszettelsesforhold du har.
Har du haft timer/dggn vedr. dette barn i perioden?

Her skal du velge ja eller nej. Ved valg af ja, skal du vaelge om du er ansat pa dggn eller timer. Herefter
folder der sig et skema ud hvor felter med * skal udfyldes.

Ved at trykke pa = har du mulighed for at kopiere linjerne samt at slette dem. Hvis du har flere perioderi
Titfej &
samme maned, kan du tilfgje yderligere linjer ved at trykke pa .

Har du haft kgrsel vedr. dette barn i perioden?:
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Her skal du velge ja eller nej. Ved valg af ja, folder der sig et skema ud hvor felter med * skal udfyldes.

Her indtastes din nummerplade, som er et krav fra SKAT i forhold til at udbetale skattefri
k@rselsgodtggrelse.

Nar man taster adresser, laver systemet et opslag i Krak og beregner selv antal km. Vaer OBS pa at kolonnen
"Evt. via adresse” altid skal udfyldes, har man ikke en via adresse, sattes der blot en — (bindestreg).

Du kan kopiere ruter ved at trykke pa =. @nsker du at tilfgje yderligere linjer, trykker du pa .

Har du haft udlaeg vedr. dette barn i perioden?:
Her skal du veelge ja eller nej. Ved valg af ja, folder der sig et skema ud hvor felter med * skal udfyldes.

Hvis sagsbehandleren har bevilget yderligere i forbindelse med foranstaltningen, skal det indberettes her.

Ved at trykke pa kan du tilfgje yderligere linjer. Der skal altid vedlaegges dokumentation for

Upload dokumentation *

samtlige udgifter i form af kopi af kvitteringer. Dette ggres ved at trykke pa .

Andre muligheder

Parkér blanket
Hent PDF

Hent PDF og filer
Gem kladde

Nederst pa blanketten, er der et rullepanel med “Andre muligheder” = A muianeser - |

Her kan du gemme en kladde, saledes at du Ipbende kan skrive dggn, kgrsel mv pa i Igbet af en maned.
Du kan ogsa hente en PDF-fil med en kopi af din indberetning.

Nar du har tjekket din indberetning, trykker du pa og blanketten vil automatisk blive
fremsendst til godkendelse hos din sagsbehandler.

B@rn og Familie har desveaerre ikke mulighed for at godkende en indberetning delvis, sa er der en fejl, vil
hele indberetningen bliver afvist og du vil blive kontaktet og bedt om at foretage en ny indberetning. Det er
endvidere ikke muligt at tilbagekalde en indsendt blanket via Ditmerflex, sa hvis du gnsker dette, skal du
tage kontakt til Bern og Familie.

HUSK at der fortsat skal veere indberettet til Ringkgbing-Skjern Kommune senest den 5. i hver maned.

Vi haber | vil tage rigtig godt imod denne nye Igsning og skulle der opsta spgrgsmal, kan Sekretariatet i Bgrn
og Familie kontaktes pa tIf. 99741660.
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